机关事业单位办公用房租用申请表

	申请单位
	
	单位性质
	

	租用办公用房地址
	
	申请租用期限
	

	编制人数
	
	实有人数
	

	现有办公用房

建筑面积
	
	人均建筑面积
	

	现有办公用房

使用面积
	
	人均使用面积
	

	申请面积及用途
	

	申请理由
	经办人：                   负责人（签字）：       

联系电话：                 单位盖章：

                                            年   月   日

	主管部门意见
	                           负责人（签字）：       

                           主管部门盖章：

                                            年   月   日

	瑞安市机关事务管理中心审批意见

	科室意见
	

	分管领导意见
	

	主要领导意见
	


注：本表一式三份

