瑞安市民政局

 关于开展全市民办非企业单位2019年度

检查工作的通知

全市民办非企业单位业务主管单位、各民办非企业单位：

根据《中华人民共和国慈善法》、《民办非企业单位登记管理暂行条例》、《民办非企业单位年度检查办法》和《浙江省民办非企业单位管理暂行办法》的规定，决定开展全市民办非企业单位2019年度检查和报告工作（以下简称“年检年报”）。现就有关事项通知如下：

一、年检年报对象

凡在2019年6月30日以前经瑞安市民政局核准登记成立的民办非企业单位均应参加年检，其中具有慈善组织属性的民办非企业单位按照《中华人民共和国慈善法》的有关规定实行年度报告。

二、年检年报程序和时间

考虑到新冠肺炎疫情影响等因素，民办非企业单位年检年报材料的报送截止时间延后至2020年6月30日，请按如下程序和要求完成准备和报送工作，逾期省厅年检年报系统关闭，届时将无法填报提交。

（一）民办非企业单位自查。民办非企业单位对照有关规定进行自查，登录浙江政务服务网（http://www.zjzwfw.gov.cn/），先注册“法人账号”，再按行政区划选择【温州】【瑞安】，按部门选择【市民政局】，然后在【其他行政权力】中找到【民办非企业单位年度检查】，点击在线办理。在【法人登陆】位置输入本单位用户名、密码后，按照填写说明完成《年度工作报告书》（如弹出需要绑定的页面，绑定账号默认为登记证书上的统一信用代码，密码为1，绑定账号非注册账号）。民办非企业单位网上填写《年度工作报告书》并提交系统后，由市民政局进行网上预审，预审通过后，民办非企业单位应当通过页面底部的【打印】按钮将《年度工作报告书》打印成A4大小纸质文本，经法定代表人签字并加盖民办非企业单位印章。民办非企业单位应认真填写年度工作报告书，保证填报信息的真实性和准确性。

（二）业务主管单位初审。民办非企业单位须将年检年报材料报送业务主管单位，由业务主管单位审查并作出初审结论。

（三）登记管理机关审查。民办非企业单位于2020年6月30日前，将经业务主管单位签署初审意见的年检年报材料报送登记管理机关，由报送登记管理机关审查后作出年检结论并加盖年检印章。

直接登记的民办非企业单位于2020年6月30日前将年检年报材料直接报送登记管理机关审查。

三、年检年报材料

（一）《民办非企业单位年度工作报告书》（2019年度）或《民办非企业单位（慈善组织）年度工作报告书》（2019年度）；

（二）2019年度审计报告（民办幼儿园、学校、培训机构均需提交，其他单位视情提供）；

（三）《民办非企业单位法人登记证书》（副本）（取得执业许可证的民办非企业单位同时提交相关执业许可证副本原件）；

（四）其他需要说明的材料。

以上材料均需报送原件，其中第（一）、（二）项材料需一式三份（直接登记的民办非企业单位一式二份）。无正当理由延迟提交材料的，按照未参加年检处理。

获得4A以上评估等级且在有效期内的民办非企业单位，可不提交年度审计报告（教育培训类民办非企业单位除外）。

列入2020年度双随机抽查检查对象的民办非企业单位（具体名单见附件），由市民政局统一委托第三方审计机构进行审计，审计费用由市民政局承担，不需提供第（二）项材料。

不具有慈善组织属性的公益慈善类民办非企业单位，与具有公募资格的慈善组织合作开展公益慈善项目的，应当提供有关慈善项目开展情况的说明，包括项目内容、项目合作方、运行时间、目标、受益方、已经取得或预期成效及收支明细等。

四、年检结论和审查标准

民办非企业单位年检结论分别为“合格”“基本合格”“不合格”。

民办非企业单位在2019年度遵守民办非企业单位登记管理法规，按照章程开展活动，无违法行为的，年检结论确定为“合格”。

民办非企业单位有下列违反《民办非企业单位登记管理暂行条例》《民办非企业单位年度检查办法》等规定的情形之一，由登记管理机关责令改正，情节轻微的，确定为年检“基本合格”；情节严重的，确定为年检“不合格”：

（一）违反国家法律、法规和有关政策规定的；

（二）违反规定使用登记证书、印章或者财务凭证的；

（三）本年度未开展业务活动，或者不按照章程的规定进行活动的；

（四）无固定住所或必要的活动场所的；

（五）内部管理混乱，不能正常开展活动的；

（六）拒不接受或者不按照规定接受登记管理机关监督检查或年检的；

（七）不按照规定办理变更登记，修改章程未按规定核准备案的；

（八）设立分支机构的；

（九）财务制度不健全，资金来源和使用违反有关规定的；

（十）现有净资产低于国家有关行业主管部门规定的最低标准的；

（十一）侵占、私分、挪用民办非企业单位的资产或者所接受的捐赠、资助的；

（十二）违反国家有关规定收取费用、筹集资金或者接受使用捐赠、资助的；

（十三）年检中隐瞒真实情况，弄虚作假的。

（十四）符合条件但未按规定建立党组织或党组织未能规范有效运行的。

年检“基本合格”和“不合格”的民办非企业单位应当进行整改，整改期限为3个月。民办非企业单位未按照规定时限和要求参加年检或者未按要求完成整改、符合《社会组织信用信息管理办法》第十一条规定情形的，市民政局将依法将其列入活动异常名录；存在符合《民办非企业单位登记管理暂行条例》罚则情形的，依法给予行政处罚。

五、注意事项

（一）市民政局将视情要求民办非企业单位提交其他有关说明材料。对列入2020年度双随机抽查检查对象的民办非企业单位，将根据抽查结果，确定2019年度的年检结论。

（二）民办非企业单位年检结论将在“瑞安市民政局官网”等媒体上向社会公告。

（三）年检是登记管理机关和业务主管单位履行监督管理和业务指导的重要途径，也是法律法规明确的各民办非企业单位必须履行的法定义务，请各民办非企业单位严格按照相关要求，做好年检工作。

（四）具有慈善组织属性的民办非企业单位，在向登记管理机关报告的同时向社会公开其年度工作报告和财务会计报告。

六、联系方式

年检咨询电话：59891623、59891630；

年检材料报送地点：瑞安市莘阳大道508号民政局212、213室。

附件: 1. 民办非企业单位双随机抽查名单

2. 民办非企业单位年检操作示意图    

                        瑞安市民政局     

                    2020年4月23日

附件1

民办非企业单位双随机抽查名单

	民办非企业单位名称
	民办非企业单位名称

	瑞安市尊尚职业技能培训学校
	瑞安市腾飞数控培训学校

	瑞安市康馨家政服务培训中心
	瑞安市天宇职业技能培训学校

	瑞安市精通数控培训中心
	瑞安市信托职业技能培训学校

	瑞安市求是职业技能培训学校
	瑞安市莘塍里仁电脑培训中心

	瑞安市金嫂家政职业培训学校
	瑞安市博雅职业技能培训学校

	瑞安市塘下石头跆拳道俱乐部
	瑞安市仙降街道森林义务消防队

	瑞安市常善公益服务社
	瑞安市玉海沿江幼儿园

	瑞安市安阳向阳幼儿园
	瑞安市善德爱心公益服务社

	瑞安市颐和家园养老服务中心
	瑞安市东中水上划艇俱乐部

	瑞安市瑞邑书画院
	瑞安市陶山镇洲渎村星光老年之家

	瑞安市启蒙融合教育学校
	瑞安市飞云街道汇头村星光老年之家

	瑞安市瑞和养老服务中心
	瑞安市潘岱益智幼儿园

	瑞安市塘下镇快乐天使幼儿园
	瑞安市新阳光教育培训学校

	瑞安市瑞湖托老所
	瑞安市上望快乐星幼儿园

	瑞安市玉海街道西门河头社区慈善义工

服务站
	瑞安市飞云街道吴桥村星光老年之家

	瑞安市百晓艺术培训学校
	瑞安市建筑渣土处置行业协会

	瑞安市仙降街道社会组织服务中心
	瑞安市仙降康康幼儿园

	瑞安市云海少儿艺术团
	瑞安市塘下镇彩虹幼儿园

	瑞安市聚信建筑装饰服务中心
	瑞安市塘下镇童星幼儿园

	瑞安市湖滨越剧演唱团
	瑞安市飞云兴才幼儿园

	瑞安市玉海书画艺术馆
	瑞安市绿野美术培训学校

	瑞安市惟理达书院
	瑞安市陈上党陈氏太极拳运动中心

	瑞安市叶林武术学社
	瑞安市玉海街道云江社区社会组织服务中心

	瑞安市仙降健康幼儿园
	瑞安市塘下镇邻坊中心指导站

	瑞安市莱恩青少年体育俱乐部
	瑞安市祥龙木雕研究所

	瑞安市有华太极拳俱乐部
	瑞安市雅歌音乐培训学校

	瑞安市芳庄乡晨星幼儿园
	瑞安市莘塍街道周田社区社会组织服务中心

	瑞安市春之声艺术团
	瑞安市小太阳幼儿园

	瑞安市金字塔艺术培训学校
	瑞安市高分子材料研究院

	瑞安市莘塍起点幼儿园
	瑞安市塘下镇上灶为老服务中心

	瑞安市飞云街道锦祥社区社会组织服务

中心
	瑞安市联煌太极拳健身俱乐部

	瑞安市同盛足球俱乐部
	瑞安市学大教育培训学校

	瑞安市天龙竞技龙舟俱乐部
	瑞安市飞云嘉禾实验幼儿园

	瑞安市莘塍街道社会组织服务中心
	瑞安市锦湖蓓蕾幼儿园

	瑞安市季月泉纪念馆
	


附件2

民办非企业单位年检操作示意图

（以360浏览器为例）
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2 、找到 其他 行政 权 力  

一、政务网使用图解
1.登录浙江政务服务网
[image: image1.png]@ a2 | zjzwiwgov.cn/zjservice/front/index/page.do?webld=28
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使用法人账号登录
注：法人账号登录会出现绑定界面
用户名是：统一信用代码（法人登记证书上有，注意字母为大写）；密码是： 1
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2、部门窗口选民政局后的操作流程
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如需查看更多办理事项点下方查看全部事项。
3、页面跳转后界面图解
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部分事项直接跳转到申请内容界面，只需要填写内容，上传材料提交即可即可
从第一页开始，按照要求填写材料，完成后提交
注：填写完成后如要跳转界面请先保存当前页面内容。
4、打印材料后检查材料，注意部分材料需要签字盖章
二、填报要点
1、政务服务网在线办理没反应
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政务服务网点击在线办理没反应：打开浏览器工具栏，找到弹出窗口阻止程序，点击关闭。
2、需要相关的业务条件字段配置才能使用
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关闭页面，重新打开即可
3、填报提示
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橙色问号标识：鼠标移动至带橙色文号标识处，或点击后方输入框，出现该字段的填报提示，包括填写格式规范，填写提示等。
4、必填项
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必填标识：输入框左上角带橙色三角形字段为必填字段。
5、置灰栏
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置灰字段：部分字段置灰，为系统自动获取或者根据其他填写内容自动生成，虚无，用户无需填写且无法填写修改。
6、下拉框
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下拉框选项：输入框右侧带向下箭头字段为下拉框选择字段
7、时间框
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时间框：字段右侧有日历图标，时间相关字段为时间选择框，不能填写而只能进行选择
8、手机电话格式
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手机电话格式：字段后带电话标识，手机标识的字段，对填报格式有固定要求；
电话为：12345678（7位或8位纯阿拉伯数字）或0571-12345678（区号+减号+7位或8位纯阿拉伯数字）；手机为：常规13,15,17,18,19开头的11位纯阿拉伯数字
9、暂存功能
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暂存：在页面上方或者右侧偏下位置有暂存按钮，用以页面内网未填报完成暂时保存时使用
10、附件上传
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附件上传：点击上传按钮，出现弹出框，点击批量上传，若电脑有连接扫描仪高拍仪等，可通过电子扫描进行上传。
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按钮不显示：若批量上传按钮为如图提示安装flash，或者显示空白，则需按一下图文进行设置。
部分电脑在进行附件上传的时候出现无法上传或者无法获取‘批量上传’按钮情况，具体解决方案如下：
第一步：百度搜索‘flash player’这个插件进行下载安装
点击ie浏览器页面顶端‘工具’栏，点击‘Internet选项’，显示如下：[image: image18.png][Taternet
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点击‘安全’按钮，在此界面上有个‘自定义级别’按钮，如下所示：[image: image19.png]i [z1x]
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点击‘自定义级别’按钮，找到‘ActiveX控件和插件’，下面的选择项，除了‘仅运行经过批准的域在未经提示的情况下使用ActiveX’选择‘禁用’，其他选择项，均选择‘启用’即可。
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设置完成之后，点击确定即可
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谷歌浏览器无法上传附件处理方法
最新版（版本7.1及以上）的谷歌浏览器，
chrome://flags/#run-all-flash-in-allow-mode打开后没有Enable Ephemeral Flash Permissions设置功能，需做其他设置，设置如下：
1.链接: https://pan.baidu.com/s/1VCtH97WE7Ff_ATt9_XKG4A 提取码: ga4b 复制该链接下载文件到桌面，双击执行，提示是否继续，选择是。
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2.同时按住键盘的win+R键，输入：regedit，点确定。
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3. 找到两个路径：（两个路径下的文件都需做第四步的网址添加）
[HKEY_CURRENT_USER\SOFTWARE\Policies\Chromium\PluginsAllowedForUrls]  

[HKEY_LOCAL_MACHINE\SOFTWARE\Policies\Google\Chrome\PluginsAllowedForUrls] 
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4. 点击图标数字1编辑，将http://118.178.119.99:8088复制进去，点击添加
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5.两个路径下的文件都添加完成后，关闭谷歌浏览器重新打开即可
11、附件删除
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附件删除：已上传的附件，通过右下角的差号进行点击删除。
12、批注功能
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批注功能：审批人员可对页面内容进行批注，字段左下角带绿色三角标记的即为被批注字段，审批人会会对填报内容提出修改意见，可移动至字段查看批注内容，从而进行对应的字段内容修改。
13、进度查询（退回原因查看）
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进度查询：在填报页面的最下方，有一栏进度跟踪，可以根据该处的内容进行进度查询，或者退回原因查看。
14、打印问题
何时打印：进度跟踪中的操作步骤出现可打印字样时，即表示该件处于可打印状态。
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何处打印：在页面最上方点击材料打印进行对应的表格打印。
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打印问题
[image: image33.png]TEME R SR TR SRR BRI I ERETEA.

GRRUAIER, RENSEFARRB=ETMHETE, FEFNTULEE)





点击打印材料后出现提示需安装插件，点击安装，然后关闭浏览器刷新（尽量使用IE11浏览器）
打印水印
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插件安装完成后，点击预览，可看到审核后打印出来的纸质材料带有特殊水印，含水印的纸质材料才是正确的纸质材料
打印文件保存为pdf方法
直接点击导出按钮即可
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  抄送：温州市民政局、市各有关单位。    
  瑞安市民政局办公室                   2020年4月23日印发       
1、输入网址





2、登录





3、选择市级





4、部门窗口选市民政局





2、找到其他行政权力�





3、查看全部事项





1、选事项类型





创建事项后在“申请”目录





预审通过后可在“其他全部”打印需要材料





第一次办理无记录，选择新增





材料预审退回在退回目录，可进行修改
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